Anexă la Ordinul CNI 

nr.____ din „     ” _______ 2013

INSTRUCȚIUNE 

PRIVIND MODUL DE COMPLETARE 

A DECLARAȚIILOR CU PRIVIRE LA VENITURI ȘI PROPRIETATE
DISPOZIŢII GENERALE
Prezenta Instrucţiune este elaborată întru executarea prevederilor lit.h) pct.4 al Regulamentului Comisiei Naţionale de Integritate, aprobat prin Legea nr.180 din 19.12.2011 şi reglementează modul de completare, depunere şi evidenţă a declaraţiilor cu privire la venituri și proprietate, precum şi responsabilităţile şi răspunderea persoanelor antrenate în acest proces.

În sensul prezentei Instrucţiuni, noţiunile şi expresiile de mai jos au următoarele semnificaţii:
Declaraţia cu privire la venituri și proprietate – conform art. 6 al Legeii nr.1264 din 19.07.2002 privind declararea și controlul veniturilor și al proprietății persoanelor cu funcții de demnitate publică, judecătorilor, procurorilor, funcționarilor publici și a unor persoane cu funcție de conducere,  reprezintă un act personal și irevocabil despre venituri şi proprietate, care se face în scris, pe propria răspundere a declarantului, pe un formular prevăzut în anexa nr.1 la Legea nr.1264 din 19.07.2002 şi în concordanţă cu dispoziţiile legale ale art.3 şi art.4 ale aceleiaşi legi și care poate fi rectificată doar în condițiile art. 10. alin. (2). al legeii menționate; 

Persoana declarant – subiect al declarării veniturilor și proprietății, prevăzut la art.3  din Legea nr.1264 din 19.07.2002  privind declararea și controlul veniturilor și al proprietății persoanelor cu funcții de demnitate publică, judecătorilor, procurorilor, funcționarilor publici și a unor persoane cu funcție de conducere;
Persoana colector – persoana desemnată responsabilă de colectarea declaraţiilor cu privire la venituri și proprietate în cadrul entităţii în care activează persoana declarantă, în conformitate cu cerinţele art. 9 din Legea nr. 1264 din 19.07.2002;

Membru de familie –  soț/soție, copii minori și persoane aflate la întreținere;
Instituție publică –  organizație înființată de autoritățile publice centrale sau locale pentru desfășurarea funcțiilor socioculturale, de învățămînt și alte funcții similare, cu caracter necomercial și finanțată integral sau parțial din mijloacele bugetului de stat;

Proprietate –  bunuri mobile și/sau imobile, inclusiv cele aflate în afara țării;
Venit –  orice spor, adaos sau majorare a patrimoniului, indiferent de sursa de proveniență, exprimat în drepturi patrimoniale sau în alt folos patrimonial, obținut de subiectul declarării sau de membrii familiei acestuia în perioada de referință atît în țară, cît și în străinătate;
Diferență vădită –  diferență dintre proprietatea dobîndită și veniturile obținute care depășesc de cel puțin 6 ori salariul mediu lunar obținut în perioada de declarare de către subiectul declarării și membrii familiei acestuia.

MODUL DE COMPLETARE A DECLARAŢIEI
· Declaraţia cu privire la venituri și proprietate se completează de declarant doar pe formularul prezentat la anexa nr.1 din Legea nr.1264 din 19.07.2002 şi în strictă conformitate cu prevederile de mai jos.

· Declarantul declară pe propria răspundere informaţia, despre veniturile realizate și proprietățile deţinute pe teritoriul şi peste hotare ţării.
· Declaraţia se completează în limba de stat, în procedură mecanografică sau manuală, cu condiţia ca datele să fie înscrise cu cerneală şi în mod lizibil.

· Declaraţia se depune la persoana colector, având în mod obligator data şi semnătura olografă a declarantului.
· Declaraţia este structurată în „Preambul” şi șase capitole I.Venituri, II.Bunuri imobile, III.Bunuri mobile,  IV.Active financiare, V.Cota-parte în capitalul social al societăților comerciale, VI.Datorii.
· În „Preambul” se indică informaţia actuală la data depunerii declaraţiei, fiind completate casetele cu numele, prenumele și numărul de identificare a declarantului, funcţia deţinută şi în cadrul cărei unităţi, data, tipul şi numărul actului prin care a fost numit în această funcţie, la fel numele, prenumele și numărul de identificare a soției/soțului, copiilor minori, persoanelor aflate la întreținere, perioada și casetele cu începutul și sfîrșitul perioadei în care s-au realizat veniturile.
· Capitolele sunt delimitate, fiecare fiind divizată în secţiuni şi se completează în modul următor:
                                                                      I.Venituri

1. La secţiunea „Venitul obținut la locul de munca de bază” se va ţine cont de veniturile încasate cu titlu de salarii, sporuri, prime, alte drepturi salariale prevăzute de lege sau prin contracte individuale de muncă sau alte acte juridice pentru timpul efectiv lucrat în programul normal de lucru şi în cel suplimentar, precum şi alte drepturi salariale. 
2. La secţiunea „Venitul obținut din activitatea didactică” se va ţine cont de retribuțiile obținute  din totalitatea activităților al procesului de instruire și educație, indiferent de nivelurile și treptele sistemului de invățămînt.
3. La secţiunea „Venitul obținut din activitatea știinșifică și de creație”   se va ţine cont de veniturile obţinute din valorificarea sub orice formă a drepturilor ce provin din brevete de invenție, desene și modele, mostre, mărci de fabrică și comerț, procedee tehnice, know-how, din drepturi de autor și drepturi conexe dreptului de autor și celor similare acestora.
4. La secţiunea „Venitul obținut din depuneri la instituțiile financiare, inclusiv la cele de peste hotare”  se va ţine cont de valorile obținute din depozite bancare, fonduri de investiții, forme echivalente de economisire și investiții, inclusiv cardurile de credit.
5. La secţiunea „Venitul obținut din activitatea de reprezentant al statului în societățile comerciale” se va ţine cont de  activitatea desfăşurată în calitate de reprezentant al statului în societăţile comerciale, datele cărora vor fi indicate în coloana “sursa venitului” și se va indica venitul total obținut.
6. La secţiunea „Venitul obținut din donații și moșteniri”, în coloana “sursa venitului” se vor indica datele donatorului sau datele persoanei care a lasat moștenire.
7. La secţiunea „Venitul obținut din înstrăinarea sau deținerea valorilor mobiliare și a cote-parți în capitalul social al societăților comerciale” se vor indica veniturile obținute din dividende, veniturile impozabile din dobînzi, cîștiguri din transferul titlurilor de valoare, venitiurile obținute din înstrainarea valorilor mobiliare sau a cotei-parți din capitalul social.
8. La secţiunea „Venitul obținut din înstrăinarea bunurilor mobile sau imobile” se va indica veniturile obținute dupa înstrainarea terenurilor, cladirilor sau autovehiculelor/autoturisme, tractoare,mașini agricole,șalupe,iahturi și alte mijloace de transport care sint supuse înmatriculării.

9. La secţiunea „Venitul obținut din alte surse legale (pensii, burse, indemnizații, premii etc.) se vor indica sumele primite ca pensii de la fondurile înființate din contribuțiile sociale obligatorii făcute catre un sistem de asigurări sociale, inclusiv cele din fonduri de pensii facultative și cele finanțate de la bugetul de stat și sumele obținute din relații generatoare de venituri sub formă de burse,indemnizții,premii etc.
10. În coloana „Cine a realizat venitul” se indică numele, prenumele: declarantului, soț/soție, copii, persoane aflate la întreținere. 
11. În coloana „Sursa venitului ” se indică numele, adresa şi entitatea de la care a fost primit avantajul declarat.
12. În coloana „Serviciul prestat/obiectul generator de venit” se va face descrierea sumară a serviciului/obiectului care a generat avantajul declarat. 
13. În coloana „Venitul încasat” raportarea se face la anul fiscal anterior supus raportării. 
                                             II. Bunuri imobile
1.Terenuri 

Număr cadastral/localitatea – Se va indica numărul cadastral a terenului atribuit de organul cadastral precum și adresa completă a terenului.
Categoria - se va include indicatorul corespunzător respectivului teren: (1)agricol; (2) forestier (3)intravilan; (4)extravilan;(5) alte categorii de terenuri care se afla in circuitul civil.

Anul dobîndirii - se are in vedere anul dobîndirii din actul de proprietate.
Suprafața - se include suprafața prevazută in actul de proprietate. 
Cota parte - se include cota parte aparținînd fiecarei persoane ale cărei bunuri sunt vizate de declarație (declarant, soț/soție, copiii și persoanele aflate la întreținere). Informația se preia din actul de proprietate.

Valoarea cadastrală - valoarea din extrasul bunurilor imobile a organului cadastral.

Modul de dobîndire - conform actului de proprietate (ex.vînzare/cumpărare, donatie, etc).

Titularul - La ''titular", se mentionează, în cazul bunurilor proprii, numele proprietarului (titularul, soțul, soția, copilul), iar în cazul bunurilor în coproprietate, cota-parte si numele coproprietarilor.

2. Clădiri
Adresa - se va include adresa completă a clădirii.

Categoria - se va include indicatorul corespunzător respectivei cladiri: (1) apartament; (2) casa de locuit; (3) vilă; (4) spațiu comercial/de producție, (5) garaj, (6) alta avere imobilă.
Atentie: Dacă, în cazul apartamentelor, în actul de proprietate se menționează și dreptul de  proprietate privind terenul de sub construcție aferent respectivului apartament, acest drept se declară la secțiunea anterioară referitoare la terenuri.

Anul dobîndirii  - se are in vedere anul dobîndirii din actul de proprietate.

Suprafața - se include suprafața prevazută în actul de proprietate.

Cota parte - se include cota parte aparținînd fiecărei persoane ale cărei bunuri sunt vizate de declarație (declarant, soț/soți, copiii și persoane aflate la întreținere). Informația se preia din actul de proprietate.

Valoarea cadastrală - valoarea din certificatul de evaluare a organului cadastral.

Actul care certifică proveniența proprietății - conform actului de proprietate (ex.vînzare/cumpărare, donație, etc).
Tltularul - La ''titular", se menționează, în cazul bunurilor proprii, numele proprietarului (titularul, soțul/soția, copilul), iar în cazul bunurilor în coproprietate, cota-parte si numele coproprietarilor.

III.BUNURILE MOBILE
Autoturisme, camione, remorci, vehicule motorizate, mașini agricole, mijloace de transport naval, aerian, si alte mijloace de transport care sunt supuse înmatriculării potrivit legii.

Tipul, modelul - conform certificatului de înmatriculare.

Nr. de bucătți - Bunurile care au toate caracteristicile identice se declară grupat. Daca cel putin o caracteristică difera, bunurile vor fi declarate separat.

Anul de fabricație - conform certificatului de înmatriculare.

Modul de dobîndire - conform actului de proprietate (ex.vînzare/cumparare, moștenire, donație,etc).

Atentie: la fel se indică bunurile mobile obținute prin sisteme de finanțare a investițiilor (leasing, credit, împrumut etc.)
Anul dobîndirii - se are in vedere anul din actul de proprietate.

Valoarea (în lei) conform documentului care certifică proveniența proprietății - conform actului de proprietate.

Locul înregistrării - conform certificatului de înmatriculare.

Nr. de înregistrare - conform certificatului de înmatriculare.

Titularul - conform certificatului de inmatriculare.


IV. ACTIVE FINANCIARE


1. Conturi bancare, fonduri de investiții, forme echlvalente de economisire si investire.
Atenție: Se vor declara inclusiv cele aflate în bănci sau instituții financiare din străinatate.

Denumirea instituției care administrează și adresa acesteia - conform contractului.
Tipul - Categoriile indicate sunt: (1) Cont curent sau echivalente (inclusiv card, menționînd tipul acestuia); (2) Depozit bancar sau echivalente; (3) Fonduri de investiții sau echivalente, inclusiv fonduri private de pensii sau alte sisteme cu acumulare.
Suma, valuta - ex.10000, MDL, Euro, USD etc.
Deschis în anul - conform contractului.
Dobînda/Dividendul - conform contractului.
Titularul - conform contractului.

2. Plasamente, obligațiuni, cecuri, cambii, certificate de imprumut, investiții directe în monedă natională sau în valută străină. 

Emitent titlu/societatea în care persoana este actionar, fondator sau asociat/benificiar de împrumut - se va preciza denumirea completa a entității, se va preciza numele persoanei fizice sau denumirea completă a persoanei care a contractat un împrumut de la declarant.

Tipul - Categoriile indicate sunt: (1) Hîrtii de valoare deținute (titluri de stat, certificate, obligațiuni); (2) Acțiuni sau părti sociale în societăți comerciale; (3)  cecuri; (4) cambii; (5) certificate de împrumut; (6) alte forme de investiții directe.

Număr de titluri/cota de participare - asa cum rezultă din actul încheiat.

Dobînda - conform actului incheeat.

3.Alte documente care incorporează dtrepturi patrimoniale.

 Alte active producătoare de venituri.

Atentie:  se vor declara inclusiv cele aflate in strainatate.

V. COTA-PARTE ÎN CAPITALUL SOCIAL AL SOCIETĂȚILOR COMERCIALE.

Denumirea întreprinderii -  se va preciza denumirea completă și codul fiscal al întreprinderii.

Sediul, adresa juridică - se va indica adresa juridică si sediul (în cazul cînd diferă de adresa juridică) a intreprinderii.
Tipul de activitate - se vor enumera genurile de activitate a întreprinderii conform statului întreprinderii.
Valoarea de cumpărare - se complectează cu indicarea sumei conform contractului de vînzare- cumparare a cotei-părti sau conform deciziei de fondare si extrasului întreprinderii.  

Cota de participare - conform contractului de vînzare-cumparare a cotei-părti sau conform deciziei de fondare și extrasului întreprinderii. 

Titularul - conform contractului de vînzare- cumparare a cotei-părti sau conform deciziei de fondare si extrasului întreprinderii.  

VI. DATORII.
Debite (inclusiv taxe neachitate), ipoteci, garantii emise în beneficiul unor terți, împrumuturi si credite.
Atenție:  Se vor declara inclusiv pasivele financiare acumulate in strainatate.

Creditor - conform  contractului (se va preciza denumirea completă a persoanei juridice sau numele si prenumele persoanei fizice care a acordat împrumutul).
Contractat în anul - conform contractului.
Scadent la - conform contractului.

Rata dobînzii  - conform contractului.

Suma inițială - conform contractului.

Valuta - conform contractului.

Debitor - conform contractului.
CONDIŢIILE ŞI TERMENII DE DEPUNERE A DECLARAŢIEI
Declaraţia cu privire la venituri și proprietate se depune personal de către declarant la persoana colector, în schimbul dovezii de primire, în cazurile şi termenele prevăzute la art.6, art.8 și art. 9 din Legea nr.1264 din 19.07.2002:

· declarația se depune în termen de 20 zile de la data numirii sau alegerii în funcţie. În cazul funcțiilor eligibile care presupun  validarea mandatului, depunerea se va face anterior validării;

· declarația se depune anual pînă la data de 31 martie a anului următor;

· la încheerea mandatului sau la încetarea activității, persoanele menționate la art.3 din Legea nr.1264 din 19.07.2002 sînt obligate să depună o nouă declarație cu privire la venituri și proprietate pe care o dețin la acea dată;
· nedepunerea declarației, din motive imputabile, în termen de 20 zile de la încetarea activității, conduce la declanșarea din oficiu a procedurii de control.

· Subiecții declarării veniturilor și proprietății sînt obligați să depună declarația dupa expirarea unui an de la încetarea activității pînă la data de 31 martie a anului următor.

ATRIBUŢIILE ŞI RESPONSABILITĂŢILE PERSOANEI COLECTOR
În cadrul entităţilor în care activează persoane care, în conformitate cu Legea nr.1264 din 19.07.2002, au obligaţia de a depune declaraţii de venituri şi proprietăţi se desemnează, din cadrul serviciului resurse umane, persoane responsabile de colectarea declaraţiilor. Numărul persoanelor desemnate depinde direct de numărul persoanelor din cadrul entităţii în cauză care au obligaţia de a depune declaraţii. Entităţile vor comunica anual Comisiei Naţionale de Integritate datele de contact ale persoanei sau persoanelor, desemnate responsabile de colectarea declaraţiilor (numele şi prenumele, numprul de telefon, adresa de e-mail, precum şi actul administrativ de desemnare).

Persoana colector îşi exercită atribuţiile în strictă conformitate cu art.9 din Legea nr.1264 din 19.07.2002:

· primeşte şi înregistrează declaraţiile într-un registru special, cu caracter public, denumit Registrul declaraţiilor cu privire la venituri şi proprietate, de modelul prevăzut în anexa nr.2 a  Legii nr.1264 din 19.07.2002. Registrul declaraţiilor depuse de către ofiţerii de informaţii şi securitate nu este public;
· eliberează imediat declarantului o dovadă de primire, de modelul prevăzut în anexa nr.3 a Legii nr.1264 din 19.07.2002;

· la cerere, pun la dispoziţia personalului formularele declaraţiilor;

· acordă consltanţă reeritoare la completarea corectă şi prezentarea în termen a declaraţiilor;

· expediază Comisiei Naţionale de Integritate, în termen de 20 de zile de la primire, declaraţiile în original şi extrasul autentificat din registrul de evidenţă a declaraţiilor pe suport de hîrtie şi în format electronic (scanate în format PDF prin intermediul poştei electronice şi/sau prin livrare fizică pe CD), precum şi informaţia privind încălcarea termenelor de declarare a veniturilor şi a proprietăţii;

· persoana colector din cadrul Comisiei Naţionale de Integritate va transmite, în termen de 20 de zile de la data primirii, comisiei speciale create de Parlament, declaraţiile depuse de preşedintele, vicepreşedintele şi membrii CNI;
· anexează la dosarul declarantului o copie de pe declaraţia depusă şi o copie de pe extrasul autentificat din registru;

· supraveghează şi asigură depunerea în termen a declaraţiei de către declarant. Întocmeşte lista cu persoanele care nu au depus la timp declaraţiile şi, în termen de 3 zile lucrătoare de la expirarea termenului de depunere, transmite lista la Comisia Naţională de Integritate. După caz, lista poate fi însoţită de punctele de vedere şi argumentele declarantului;
· la solicitarea declarantului, acordă consultanţă referitoare la aplicarea prevederilor legale privind declararea veniturilor şi proprietăţii;
· în exercitarea atribuţiilor prevăzute la al.3) al Legii nr.1264 din 19.07.2002, persoanele responsabile de colectarea declaraţiilor se subordonează direct conducătorului entităţii respective, care răspunde pentru desfăşurarea în bune condiţii a activităţii acestora.
Prezenta Instrucţiune intră în vigoare la data publicării în Monitorul Oficial al Republicii Moldova.
